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MESTO DUDINCE
MESTSKY URAD DUDINCE
Okruzna 212/3, 962 71 Dudince

Smernica o spristupnovani informacii

podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informacii*)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica sa vydava na zabezpecenie uplatiiovania zékona o slobode informaécii, pricom
upravuje podmienky, postup arozsah poskytovania informacii mestom Dudince (d’alej len
,,mesto*).

2. Mesto je podl'a zdkona o slobode informécii osobou povinnou spristupiiovat’ informécie,
ktoré ma k dispozicii. Informécie sa spristupnuji bez preukazania pravneho alebo iného dovodu
alebo zaujmu, pre ktory sa informécie pozaduji.

3. Informacna povinnost mesta sa podla zakona o slobode informdcii nevztahuje na
informadcie, ktoré nie si k dispozicii, najma na vytvaranie vykladovych stanovisk, rozborov,
analyz, referatov, ndzorov, novych informacii.

Clanok 2
Povinné zverejiovanie informacii

1. Mesto je povinné zverejnit’ tieto informécie:

a) sposob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,

b) miesto, Cas a sposob, akym mozno ziskavat’ informadcie; informécie o tom, kde mozno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c¢) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania
rozhodnutia mesta vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré¢ musia byt splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrZiavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych mesto kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osdb a pravnickych oséb vo
vzt'ahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne ukony

2. Mesto taktiez zverejnuje informécie, tykajice sa mestského zastupitel'stva:

a) terminy zasadnuti Mestského zastupitel'stva Dudince (dalej len ,,MsZ*) a program
rokovania MsZ,

b) zépisnice zo zasadnuti MsZ,

¢) texty predloZzenych navrhov vSeobecne zaviznych nariadeni (d’alej len ,,VZN*),

d) uznesenia MsZ a texty schvalenych VZN,

e) udaje o dochadzke poslancov na zasadnutiach MsZ,

f) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti MsZ, okrem pripadov tajného hlasovania.
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3. Mesto je povinné zverejnit’ oznaCenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobtiidacia cena bola vyssia ako 20-ndsobok minimalne;j
mzdy, vo vlastnictve mesta, ktory mesto previedlo do vlastnictva alebo ktory presiel do
vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva
a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udajoch a inych identifikacnych tudajoch osob,
ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

¢) identifikacné cCislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu — podnikatel’a.

4. Informécie uvedené v bode 1 az 3 tohto ¢lanku sa zverejiiuji spdsobom umoziujucim
hromadny pristup, aby bol zabezpecCeny pristup k informéacidam neobmedzenému okruhu
ziadatelT'ov. Mesto hromadny pristup k informaciam zabezpecuje na svojom webovom sidle
www.dudince-mesto.sk a na tiradnej tabuli mesta. Informacie podl'a bodu 3 tohto ¢lanku sa
zverejiiuju najmenej po dobu jedného roka odo dna, kedy doslo k prevodu alebo prechodu
vlastnictva, tym nie je dotknuta povinnost’ spristupnit’ tito informaciu aj po uplynuti tejto doby.

5. Mesto je povinné zverejnovat’ pisomnu zmluvu, ktorti uzatvara mesto a ktora obsahuje
informaciu, ktord sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodari alebo sa tyka
pouzivania finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom mesta, ktory ma zvereny do

spravy.

6. Povinne zverejiiovana zmluva je aj pisomna zmluva, ktort uzatvara mesto, v ktorej ma mesto
vyluénu Gcast’ alebo vylucnt Cast’ spolu so Statom alebo s inymi viacerymi povinnymi osobami
a ktora sa tyka nakladania s majetkom.

7. Mesto je povinné zverejnovat’ aj Kolektivnu zmluvu.

8. Povinne zverejiované zmluvy sa zverejnuju v centrdlnom registri zmluv. Povinne
zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavizku, najmenej v§ak pocas
desiatich rokov od nadobudnutia Gc¢innosti podla § 47a Obc¢ianskeho zdkonnika.

9. Mesto je povinné zverejiiovat’ v Strukturovanej a prehl'adnej forme:

a) udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac v rozsahu podla §5b ods. 1 zakona
&.211/2000 Z. z. Udaje mesto zverejiuje do desiatich pracovnych dni odo diia ich vyhotovenia,
nepretrzite pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia,

b) udaje o faktire za tovary, sluzby a prace v rozsahu podl'a § 5b ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z.
z. Udaje mesto zverejiiuje do tridsiatich dni odo diia zaplatenia faktiiry, nepretrzite po¢as piatich
rokov odo dna ich zverejnenia.

Clanok 3
Ziadost’ a evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziadala o spristupnenie informacie.
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2. Ziadost’ o spristupnenie informéacie mozno podat pisomne, ustne, elektronickou postou,
alebo inym technicky vykonate'nym sposobom. Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej
osobe je ur¢end, meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatel’a, jeho

adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost' tyka a aky spdsob spristupnenia
informacii ziadatel' navrhuje. Ziadost' je podana diiom, ked’ bola oznamena mestu ako osobe
prislusnej vo veci konat'.

3. Pisomné Ziadosti sa podavaji postou alebo osobne na adresu Mestsky tirad Dudince, Okruzna
212/3, 962 71 Dudince alebo elektronickou postou na adresu podatelna@dudince-mesto.sk.
Ustne Ziadosti sa podavajii v Gradnych hodinach u zodpovednych zamestnancoch. O prijati
ustnej ziadosti spiSe zodpovedny zamestnanec Zaznam o Gstnom podani Ziadosti

o spristupnenie informacii.

4. Na ziadost zodpovedny zamestnanec potvrdi podanie ziadosti a oznami ziadatelovi
predpokladant vySku thrady materidlnych ndkladov uvedenych v ¢lanku 7 odsek 1 za
spristupnenie informacie.

5. Kazdéd ziadost o poskytnutie informéacie musi byt zaevidovand prostrednictvom
elektronického systému spravy registratiry. Po jej zaevidovani v urcitych pripadoch podateliia
predlozi ziadost’ primatorovi na posudenie, ¢i sa ziadost’” bude vybavovat’ postupom, ktory
urcuje zakon o slobode informaécii.

6. Pri podani Ziadosti predlozi nevidiaca osoba koépiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s ¢ervenym pasom, na zadnej strane ktoré¢ho je vyznafeny druh zdravotného
postihnutia ,,Nevidiaci-Blind*. Slabozraka osoba k Ziadosti predklada kopiu preukazu s tazkym
zdravotnym postihnutim. Nevidiaca alebo slabozraka osoba mdze poziadat’ o spristupnenie
informéacii formou slepeckého (Braillovho) pisma alebo zvdcSenym typom pisma.

7. Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti uvedené v ods. 2 tohto ¢lanku, Ziadatel’ bude vyzvany
na doplnenie ziadosti v lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem kalendarnych dni (priloha
&. 4). Ziadatel’ bude pouceny o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel
ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, Ziadost' bude
odlozena. O odloZeni Ziadosti urobi podatelna uradny zdznam.

8. Zodpovedny zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje, oznami po vybaveni Ziadosti potrebné
udaje podatelni, ktora vedie osobitntl evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii a odovzda
jej cely spis.

9. Osobitna evidencia Ziadosti obsahuje tieto udaje:

a) datum podania ziadosti,

b) vyziadanu informaciu

¢) navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

d) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informécii, vydanie rozhodnutia, postupenie
ziadosti alebo stiahnutie ziadosti)
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Clanok 4
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Z dovodu ochrany utajovanych skuto¢nosti sa nespristupiiuji informécie:

a) ktoré tvoria utajovanu skutoc¢nost’ alebo su limitovanou informaciou, alebo st predmetom
bankového, danového tajomstva, ku ktorym ziadatel’ nema opravneny pristup,

b) ktoré sa dotykaji osobnosti a osobnych tdajov,

¢) ktoré sa oznacuju obchodnym tajomstvom,

d) ak sa jedna o bezpecnostnu dokumenticiu alebo o auditné spravy na useku kritickej
infrastruktury alebo kybernetickej bezpecnosti.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Ziadost' o spristupnenie informacii sa vybavuje bez zbyto¢ného odkladu

a) najneskér do 12 pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia
nedostatkov ziadosti,

b) do 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informécia nevidiacej osobe.

2. Zo zavaznych dovodov moze mesto prediZit’ lehotu podl'a odseku 1 tohto ¢lanku, najviac
vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe
slepeckym (Braillovym) pismom.

3. Zavaznymi dévodmi na prediZenie lehoty si:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo mesta,

b) vyhladavanie a zber véacsSieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukéazatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupfiovanim informaécie, o
ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

4. Ak mesto nema pozadované informacie k dispozicii a ak zodpovedny zamestnanec, ktory
ziadost’ vybavuje ma vedomost’ o tom, kde moZzno pozZadovanti informaciu ziskat, postipi
ziadost’ do piatich pracovnych dni od doru€enia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované
informécie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim. Postipenie ziadosti sa
bezodkladne oznadmi Ziadatelovi.

5. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, zamestnanec, ktory
ziadost’ vybavuje, najneskor do piatich pracovnych dni od prijatia Ziadosti oznami ziadatel'ovi
udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie (odkaz na zverejnent
informaciu). Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, zamestnanec mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat’ diiom, ked’ ziadatel’ oznamil,
Ze trva na priamom spristupneni informacie.
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Clanok 6
Vybavenie Ziadosti o poskytnutie informacie a opravné prostriedky

1. Informécie sa spristupiuju najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s pozadovanymi informdaciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatelom, dohodne zodpovedny
zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Zodpovedny zamestnanec vybavi a spristupni informéciu spdsobom navrhnutym v ziadosti.
V pripade poskytnutia informdcie v rozsahu, spdsobom a v lehote ako ukladd zakon, urobi
zodpovedny zamestnanec rozhodnutie zapisom v spise.

3. Ak mesto nevyhovie ziadosti hoci len scasti, vydd o tom v zdkonnej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda, ak ziadost’ bola odlozena.

4. Rozhodnutie je ziadatel'ovi zasielané vyhradne formou tradnej zéasielky do vlastnych ruk s
opakovanym dorucovanim, resp. zarucenou elektronickou postou s ¢asovou peciatkou a to aj
v pripade, ak je ziadost' o spristupnenie informacie podana elektronicky alebo ziadatel
pozaduje informéciu spristupnit’ elektronicky.

5. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie je Zziadatel opravneny podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal vydat.
O odvolani rozhoduje primator mesta.

6. Informacie sa spristupiiuju za poplatok, s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.
Clanok 7
Uhrada nakladov
1. Uhrada za poskytnutie informécie, ktorej sihrnné materialne naklady neprekro¢ia sumu 2 €
nie je spoplatiiovand. Pre osoby so zmyslovym postihnutim sa ndklady za poskytnutie
informdcie nevy¢isluju.

2. Vyska materidlnych nékladov sa vypocita podl'a sadzobnika thrad ndkladov za spristupnenie
informaécii.

3. Uhrady za poskytnutie informacie st prijmom mesta.

Clanok 8
ZruSujuce a zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je vydand ako podklad, ktory upravuje spravne, Uplné a procesné aspekty
spristupniovania informadcii pre 'ahSiu a efektivnejSiu dostupnost’ informaécii.
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2. Ustanoveniami tejto smernice si povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci mesta.

3. Diiom u¢innosti tejto smernice sa rusia Zasady poskytovania informadcii.

4. Tato smernica nadobuda ucéinnost’ dna 01.01.2026

V Dudinciach. Dna 03.12.2025

PaedDr. DusSan Strieborny
primator mesta



