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Clanok 1
Uvodné ustanovenie
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje postupy obstaravania zékaziek na dodanie tovaru, zékaziek na poskytnutie
sluZieb a zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac podla § 1 ods. 14, § 1092 110,a § 117
zakona ¢. 343/2015 Z.z. v zneni neskor$ich predpisov (dalej len zakon).

Smernica zaroven ur€uje vecné polozky a finanéné limity v nadvaznosti na pouzity postup, spésob
ziskavania informacii o predmete verejného obstaravania a o predpokladanej hodnote zakazky
a Specifikuje obsah dokumentacie o verejnom obstaravani pri uvedenych zakazkach.

Pod pojmom verejny obstaravatel sa rozumie Statutarny zastupca alebo opravnena osoba konat
vV mene verejneho obstaravatela.

Verejny obstaravatel je definovany v § 7 ods. 1 pism. b).
Skratky
CP cenova ponuka
PHZ predpokladana hodnota zakazky
ZMR  zakazka maleho rozsahu
ZNH  zakazka s nizkou hodnotou
DPH dan z pridanej hodnoty
VO verejné obstaravanie
UVO  Urad pre verejné obstaravanie
Clanok 2
Finanéné limity v € a uréenie PHZ
Zakazky, na ktoré sa zakon nevzt'ahuje

Zakon o verejnom obstaravani sa podla § 1 ods. 14 nevztahuje na zakazky s predpokladanou
hodnotou do 5.000.- € bez DPH (tzv. zakazky malého rozsahu).

Zakon o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 12 obsahuje aj $pecifikaciu podlimitnych zakaziek
a zakaziek s nizkou hodnotou, na ktoré sa nevztahuje.

V tychto pripadoch je verejny obstaravatel povinny hospodarne nakladat' s finanénymi
prostriedkami vynaloZzenymi na uvedené zakazky a uzatvarat zmluvné vztahy v sdlade
s Obchodnym zakonnikom.

Zakon zaroven uklada povinnost zverejfiovat v profile VO informaciu o zakazkach podla § 1 ods.
14 s cenou vy$Sou ako 1.000.-€ s DPH ako aj zakazkach podfa § 1 ods. 12 v suhrnnej sprave za
predchadzajlici Stvrtrok do 30. diia nasledujiceho mesiaca. Vzor suhrnnej spravy je uvedeny

v prilche ¢. 8.

Finanéné limity zakaziek s nizkou hodnotou (PHZ rovna alebo vy$s$ia ako 5.000.- €)
e Do 70.000.- tovary okrem potravin a sluzby okrem sluzieb uvedenych v prilohe &. 1
e Do 180.000.- stavebné prace
o Do 260.000.- sluzby uvedené v prilohe &. 1
o Do0221.000.- tovar, ktorym su potraviny
Zistenie predpokladanej hodnoty zakaziek (PHZ)

Ak sa jedna o zakazky na dodanie tovaru alebo sluzieb, ktoré sa pravidelne opakuju alebo
obnovuju v dohodnutej lehote, PHZ sa uréi z tdajov, ktoré ma verejny obstaravatel k dispozicii,
t. zo skuto€nych nakladov predchadzajuceho kalendarneho roka bez DPH, upravenych o
oCakavaneé zmeny v mnoZstve alebo v hodnote v nasledujtcich 12 mesiacoch.
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V takomto pripade méze verejny obstaravatel za vietky predmety zakaziek, ktoré maju tento
charakter, spracovat jeden spolo&ny dokument so zoznamom uvedenych poloZiek s uvedenim
celkovej ceny bez DPH uréenej z Uétovnej zavierky predchadzajlceho kalendarneho roka, a jej
primeranym zaokrihlenim a Upravou vzhladom na o¢akavania v realnom roku.

Ak sa jedna o zakazky, u ktorych verejny obstaravatel nema tdaje k dispozicii, PHZ sa urgi
prieskumom trhu, pripravnou trhovou konzultaciou alebo inym vhodnym spésobom.

Prieskum trhu bez priameho oslovenia konkrétnych potencialnych dodavatelov verejny
obstaravatel vykona formou internetu, ziskanim udajov o cenach z kataldgov, vystav, veltrhov,

v obchodnych retazcoch alebo neadresnym zverejnenim vyziev na predloZzenie cenovych ponuk na
svojej web stranke, na web stranke UVO alebo v inom verejne dostupnom periodiku.

Pripravna trhova konzultacia je realizovana formou priameho oslovenia konkrétnych vybranych
dodavatelov zaslanim vyzvy na predloZenie CP. V takomto pripade je v8ak povinnostou verejného
obstaravatela prijat opatrenia, aby priamym oslovenim neprislo k zvyhodneniu oslovenych
dodavatelov a k diskrimin&cii ostatnych potencialnych dodavatelov. Pod opatreniami je mozné
rozumiet zverejnenie predmetnej vyzvy na predloZenie CP skér, nez bude zaslana vybranym
dodavatelom, pripadne primerané prediZenie lehoty na predkladanie CP.

Iny vhodny spésob znamena, Ze predpokladanu hodnotu zakazky vzhladom na jej kvalitu, potrebu
a opakovatelnost reprezentuje cena prislusného nakupu tovaru alebo sluzby.

Pokial predlo®ené cenove ponuky nepresiahnu vysku zakazky s nizkou hodnotou, verejny
obstaravatel moze zarovei vykonat vyber dodavatela na zaklade stanoveného kritéria vyberu (bod
5 tejto smernice).

Specifikacia poloziek, pri ktorej je mozno pouzit' pre stanovenie PHZ iny vhodny spésob:

a) vSetky nakupy do celkovej hodnoty 5.000.- € bez DPH za kalendarny rok {drobny nakup pri
tuhrade v hotovosti jednotlivo alebo podla zvazenia, nakup tovarov na pohostenie,
obc&erstvenie a dary v sullade s rozpoctovymi pravidlami o hospodareni s prostriedkami na
pohostenie, nakup tovarov pouZitych na drobné nepléanované opravy motorovych vozidiel
resp. sluzieb spojenych s opravou jednotlivo, nakup tovarov pouzitych na drobné neplanované
opravy zariadeni a vybavenia objektov jednotlivo, projektove prace, geodeticke sluzby, a pod.)

b) nakup pohonnych hmét pre sluzobné motorové vozidla, motorové pracovné stroje (kosacky...)
a pravadzkove agregaty,

c) umyvanie sluzobnych motorovych vozidiel v umyvarfiach a poplatky za parkovanie,
d) postovne poplatky vratane nastavenia frankovacich zariadeni,
e) obstaranie neplanovanych oprav strojov a zariadeni vo forme sluzby do vysky ZNH

f) nakup pouzivaného tovaru, ktory vyZaduje obhliadku objednavatelom (ojazdené motorové
vozidla, repasované pocitace...) a cena nepresiahne vysku ZNH

g) odstrafiovanie havaril a portch, ktorych cena nepresiahne vysku ZNH

h) revizie vyhradenych technickych zariadeni

i) sluzby poziarneho technika

i) sluzby bezpecénostného technika

k) audity

)] postupy zlepsovania kvality,

m)  vzdelavacie aktivity

n) letenky.

Verejny obstaravatel moze rozhodnut o zmene vyssie uvedenych poloziek a hodnét.

Pri vyssie uvedenych poloZzkach mbze verejny obstaravatel’ pouzit’ postup priamym zadanim.
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Clanok 3
Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou
Vyber zmiuvného partnera

Na zaklade informacii ziskanych o PHZ verejny obstaravatel vyhotovi plan nakupov (vecny
rozpoget), alebo plan verejného obstaravania — podla viastného uvazenia — na prislusny
kalendarny rok (prilcha ¢&. 5).

Ak verejny obstaravatel zistil PHZ z (¢tovnictva, a nebude postupovat' priamym zadanim,
vypracuje vyzvu na predloZenie ponuky za ucelom vyberoveho konania (priloha &. 4).

Ak zistoval PHZ prieskumom trhu a jedna sa o ZNH, vyberoveé konanie mbze zrealizovat
spracovanim a zverejnenim vyzvy na predloZenie cenovych ponuk (priloha &. 3).

Pre Gcely vyberového konania priamym zadanim verejny obstaravatel mdze viest' interna
databazu spolahlivych dodavatelov, s ktorymi ma dobré sklsenosti alebo na ktorych ma k
dispozicii dobré referencie.

Po ukong&eni vyberoveho konania (vyhodnoteni cenovych ponuk alebo vybere priamym zadanim)
spracuje zapisnicu z vyhodnotenia (priloha ¢. 6).

Obstaravanie ZNH - tovarov a sluzieb do vySky PHZ 10.000.- a stavebnych prac do hodnoty
30.000.- € bez DPH (spodna hranica finanéného limitu ZNH) verejny obstaravatel postupuje
priamym zadanim vybranému dodavatelovi z databazy spolahlivych dodéavatelov.

Obstaravanie tovarov s vynimkou potravin a sluzieb s vynimkou prilohy &. 1 od hodnoty
10.000.- do vysky PHZ 70.000.- verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke
a oslovenim minimalne 3 zadujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych
dodavatelov), z verejne dostupnych informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym
zaujemcom, pricom vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto
smernice.

Obstaravanie stavebnych prac od hodnoty 30.000.- do vy$ky PHZ 180.000.- € verejny
obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke a oslovenim minimalne 3 zaujemcov
(ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych dodavatelov), z verejne dostupnych
informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom, pri¢om vyber vykona na
z&klade vyberovych kritéril uvedenych v &lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie potravin do hodnoty 221.000.- € sa riadi internou smernicou a rozhodujticim
kritériom vyberu dodavatela je kvalita a ¢erstvost’ potravin a lehota dodania.

Obstaravanie osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe &. 1 okrem obstaravania stravnych
poukazok:

o od 5.000.- do 80.000.- € bez DPH (spodna hranica finan¢ného limitu) — vyber zmluvného
partnera priamym zadanim na zéklade vyberovych kritérii uvedenych v &lanku 5 tejto
smernice

¢ od 80.000.- do 260.000.- € bez DPH - prieskum trhu a vyber zmluvného partnera na zaklade
vlastného uvazenia osdb zodpovednych za verejné obstaravanie prislusnej sluzby pri
zabezpeceni hospodarneho vykladania finanénych prostriedkov s prihliadnutim na kvalitu
poskytovatela predmetnej sluZby na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v &lanku 5 tejto
smernice.

Uvedeneé hodnoty verejny obstaravatel méze vzhladom na konkrétne potreby primerane upravit.

Zaroveh mézZe rozhodnut, &i pri zakazkach s nizkou hodnotou zriadi komisiu, alebo poveri
konkréetnu zodpovednl osobu (osoby) zabezpecenim vyberového konania.

Postupy verejného obstaravania pri zakazkach s nizkou hodnotou:

¢  Priame zadanie na z&klade prisludného vyberoveho kritéria uvedeného v &lanku 5 pri
zabezpedeni predmetu zakazky s prihliadnutim na hospodarnost (moZnost pouzitia pri
zakazkach, ktorych PHZ bola stanovena podla bodu 2.4 a pri zakazkach s PHZ v spodne;
hranici prisluéného finanéného limitu)

o  Vyberove konanie z viacerych ponlk na zaklade prislusnych vyberovych kritérii uvedeného
v &lanku 5

e Dobrovolné pouzitie elektronického trhoviska



3.91

3.9.2

Strana 5z 26

e PouZitie internetového nakupu
e PouZitie systému elektronickej komunikacie (vybraného)

Pokial sa v8ak verejny obstaravatel rozhodne postupovat odchylne od ustanoveni tejto smernice,
uvedie podmienky a postup verejného obstaravania vratane pripadného vymenovania &lenov
hodnotiacej komisie v rozhodnuti o inom postupe.

Postup pri priamom zadani

Verejny obstaravatel vyberie z databazy vhodného spolahlivého dodavatela, alebo oslovi
telefonicky alebo mailom odporu¢aného dodavatela, s ktorym prerokuje moznosti dodania.

Nasledne poziada mailom, listom, alebo osobne o predloZenie cenovej ponuky, spracuje zapisnicu
z vyhodnotenia (priloha ¢&. 6) a vystavi objednavku alebo zmluvu.

Postup pri vyberovom konani

Verejny obstaravatel vyberie z databazy vhodnych spolahlivych dodavatelov, pripadne na
internete alebo inym vhodnym spdsobom zisti potencialnych dodavatelov, s ktorymi méze
odkonzultovat vecny, technicky alebo obchodny obsah Specifikacie predmetu zékazky.

Verejny obstaravatel spracuje vyzvu na predloZenie cenovej ponuky, zasle ju mailom alebo listom
vybranym dodavatelom, a vhodnym spésobom ju zverejni. V pripade potreby obhliadky uré&i
zodpovedného pracovnika.

Lehotu na predloZenie cenovych ponuk stavovi primerane naro€nosti predmetu zékazky a potrebe.

Po predloZeni cenovych ponuk uréi kriteria hodnotenia ponuk, spracuje zapisnicu z vyhodnotenia
(priloha €. 8) a vystavi objednavku alebo zmluvu.
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Clanok 4

Bezne dostupné podlimitné zakazky

Pri verejnom obstaravani bezne dostupnych podlimitnych zakaziek verejny obstaravatel méze postupovat
cez elektronické trhovisko v sllade s obchodnymi podmienkami elektronického ftrhoviska (OPET)
v aktualnom zneni.

4.1

4.2

Obstaravanie cez kataldg ponuk

Dodavatelia na zaklade opisneho formulara vypracuji obchodnul ponuku, ktorl vlozia do kataldgu
pontk. Verejny obstaravatel v pozicii objednavatefa vyhlada v Katalogu ponuk obchodnl ponuku,
ktora vyhovuje jeho poZiadavkam a predbezne ju akceptuje. Pokial system vyhlada k vybranej
ponuke minimalne 2 ekvivalentne ponuky, objednavatel vystavi na zaklade predbezne akceptovanej
ponuke objednavku, do ktorej vioZi svoje zmluvne poziadavky ako objednavkove atriblty v rozsahu
Miesto plnenia, lehota plnenia a pocet kusov, a vyhlasi zakazku.

Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty + lehoty na elektronickd aukciu (ktorej trvanie je 20 + 2 min.,
a ktora sa zac¢ne 15 minut po uplynuti 72 hodinove] lehoty na predkladanie ponuk) systém
vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v ¢as uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.

Obstaravanie cez Kniznicu opisnych formularov

Objednavatel na zaklade opisného formulara, ktory sam vypracuje alebo ktory vyberie z kniZnice
opisnych formularov, vystavi objednavku, do ktorej vloZi zmluvné Specifikacie v rozsahu Miesto
pinenia, lehota plnenia, potet kusov a max. vyska zdrojov, a vyhlasi zakazku.

Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty systém vygeneruje poradie dodavatelov av pripade
obstaravania tovarov v8etkych dodavatelov vyzve na Géast v EA, ktorej trvanie je 20 + 2 min., a ktora
sa zaéne 15 mindt po uplynuti 72 hodinovej lehoty na predkladanie ponuk. Nasledne systém
vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v éase uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.
Ak sa jednd o obstardvanie sluZieb alebo stavebnych prac, systém umozni objednavatelovi
rozhodnut' o tom, Ci bude realizovana aj elektronicka aukcia.
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Clanok 5
Vyberové kritéria pri ZNH

Verejny obstaravatel urtuje jednotlivé kritéria svisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny

5.1

5.2

Kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin st nasledovné kritéria:
¢  Osobné dobré (zlé) skisenosti s dodavatelom

e  Dodanie prostrednictvom chranenej dielne

e  Plnenie nadStandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela
e  Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e  Miesto prevadzky (podpora regionainej zamestnanosti)

¢ Referencie a ich kvalita (poc¢et reklamacif)

e Kvalita a Gerstvost' potravin

e  Akciové ceny

e  Termin dodavania tovaru

o  Technické zabezpeéenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

Kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skisenosti so zhotovitelom

e  Plnenie nad$tandardnych poziadaviek verejného obstaravatela

e  Miesto realizacie stavebnych préc (podpora regionalnej zamestnanosti)

e  Referencie na stavebné prace a kvalita (po&et reklamécii)

e NajniZSia cena

e  Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritéri zavisia od zloZitosti a rozsahu predmetu zakazky.

Verejny obstaravatel pri vybere zmluvného partnera méze uplatnit’ viaceré kritéria.
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Clanok 6
Rozsah dokumentacie ZNH a bezne dostupnych podlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho tkony
boli preskiimatelné bez ohfadu na pouzité prostriedky komunikacie.

Verejny obstaravatel eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovava ich pocas desiatich rokov od
uzavretia zmluvy.

Zoznam dokumentacie obsahuje Uidaje: Spracované diia, Spracoval:, Schvalil.

6.1 Dokumentacia zakaziek s nizkou hodnotou

P.c. Nazov
1. Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky zo dfia
2. Podklady pre uréenie PHZ (Udaje z Gétovnictva alebo vyzvy na predloZenie ponuk +

cenove ponuky)

3. Harmonogram postupu — ak je potrebné (ak je Casovy rozdiel medzi predpokladanym
datumom vzniku zmluvného vztahu, dohodnutym terminom dodania)

4. Test beZnej dostupnosti (ak pouzije elektronické trhovisko)

Zverejnenie a/alebo zaslanie vyzvy na predkladanie ponik zaujemcom (pokial vyzvy
neboli zaslané v ramci zistovania PHZ)

6. Cenové ponuky (pokial cenové ponuky neboli predloZzené v ramci zistovania PHZ)

7. Zapisnica z vyberového konania

Zapisnica z vyberového konania obsahuje minimalne udaje uvedené v prilohe &. 6.

Pri zakazkach, pri ktorych bol pouzity postup priamym zadanim, obsah dokumentacie je primerane
upraveny v zavislosti od spdsobu stancvenia predpokladanej hodnoty zakazky, ale vidy sa
vyhotovuje zapisnica z vyberového konania.

6.2 Dokumentacia podlimitnych bezne dostupnych zakaziek

P. &. Nazov

1. Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky zo dia

2 Podklady pre uréenie PHZ (ldaje z U&tovnictva alebo vyzvy na predioZenie pondk +
cenové ponuky)

3. Test beZznej dostupnosti (ak pouZije elektronické trhovisko)
Opisny formular schvaleny zodpovednou osobou verejného obstaravatela (nie je
nutny)

5. PredbeZne akceptovana obchodna ponuka s cenou zadanou dodavatelom (ak bol
pouZity postup cez katalég ponuk)

6. Vystavenie objednavky z kniZznice opisnych formularov s cenou zadanou ako max.
vySka zdrojov

7. Kontrolny list k realizacii finanénej operacie (potvrdenie hospodarnosti nakupu
v sulade so zakonom ¢&. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite

Ostatné informéacie sa nachadzaju v systéme EKS ako st&ast dokumentacie prisludnej zakazky.
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Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

Zmluvny vztah moéze byt realizovany formou zmluvy, objednavky (pisomnej, telefonickej, osobnej),
ramcovej zmluvy alebo Uhrady v hotovosti. /€innost zmluvy nastane az def nasledujuci po zverejneni
zmluvy, objednavky alebo faktlry (ak zmluvny vztah nevznikol pisomnou formou).

Viy$sie uvedeny postup neplati pri zakazkach financovanych z eurofondov alebo inych nenavratnych
finanénych prostriedkov, pri ktorych je verejny obstardvatel povinny akceptovat podmienky
a poziadavky poskytovatela NFP pri Eerpani finanénych prostriedkov.

Verejny obstaravatel je povinny pri

ZNH s cenou vy3sou ako 5.000.- € (s DPH) v profile verejného obstarévatela vedenom na web
stranke Uradu pre verejné obstaravanie Stvrtrodne zverejnit sGhrnnl spravu o zakazkéach,
zazmluvnenych v prislusnom Stvrtroku (priloha ¢. 7), do 30 dni po ukondeni $tvrtroka,

ZMR s cenou vy$sou ako 1.000.- € s DPH v profile verejného obstaravatela vedenom na web stranke
UVO stvrtro¢ne zverejnit slUhrnnd spravu o zakazkach, zazmluvnenych v prislusnom &tvrtroku
(priloha €. 8), do 30 dnf po ukon&eni &tvrtroka.

Obe sthrnné spravy musia obsahovat Predmet zakazky, cenu s DPH a identifikaciu zmluvného
partnera. Vyssie uvedena povinnost neplati, ak ide o zakazky zadavané spravodajskymi sluzbami,
pripadne ak sa jedna o zmiuvy zverejiiované v Centralnom registri zmiuv na Urade viady SR.

Na zakazky s nizkou hodnotou sa vztahuje prva ¢ast zakona okrem ustanoveni § 4 (Koncesia), § 20
(elektronicka komunikéacia), § 24 (Dokumentacia), a § 25 ods. 3.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou je mozné uzatvarat dodatky v sulade s ustanovenim § 18 zakona.
Verejny obstaravatel moze vyhradit pravo U¢asti vo verejnom obstaravani podia § 108 ods. 2.

Verejny obstaravatel méZe poZadovat' od vybraného uchadzaga pred uzavretim zmluvy predloZenie
opravnenia na podnikanie a predloZenie Eestného vyhlasenia, Ze nema zakaz ucasti vo verejnom
obstaravani.

Ak je verejny obstaravatel organom verejnej moci podfa zakona &. 177/2018 Z.z., pouzije Gdaje
tykajuce opravnenia na podnikanie z informaénych systémov verejnej spravy (Obchodny register,
Zivnostensky register).

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nema platné opravnenie na
podnikanie a ma uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s celkovou zmluvnou cenou vys3ou ako 100.000.- €
s DPH, ak uchadzac nie je prévoplatne zaregistrovany v registri partnerov verejného sektora podla
zakona €. 315/2016 Z.z.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduju osobitné predpisy. To znamend, Ze zmluvny vztah méze vzniknut aj Ustnou
(osobnou alebo telefonickou) formou. V takomto pripade véak verejny obstaravatel musi pisomnou
formou preukazat realizaciu zmluvného vztahu (dodacie listy, faktury).

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéva ich pocas desiatich rokov od
uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis 46a) neustanovuje inak.

Priloha €. 1 Socialne sluzby a iné osobitné sluzby

Priloha &. 2 Test beZnej dostupnosti

Priloha €. 3 Prieskum trhu za U¢elom zistenia PHZ + vyberové konanie- vyzva na predlozenie cenovych

ponuk

Priloha €. 4 Prieskum trhu za G¢elom vyberového konania - vyzva na predloZenie CP

Priloha €. 5 Plan nakupov

Priloha €. 6 Zapisnica o vybere zmluvného partnera ZNH
Priloha &. 7 Suhrnna sprava o ZNH

Priloha ¢. 8 Suhrnna sprava o ZMR



Strana 10z 26

Priloha &. 1
SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Okrem obstaravania stravnych poukéazok

Kéd CPV Opis
Zdravotnicke, socidlne a slvisiace sluzby
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluZieb
75231200-6 SluZby slvisiace s vizbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych &inov)
75231240-8 Podmiene&né prepustenie
79611000-0 Vyhladavanie pracovnych prileZitosti
79622000-0 Zabezpecovanie pomocného personalu pre domacnost
78624000-4 Zabezpetovanie opatrovatelského personalu
79625000-1 Zabezpecovanie lekarskeho personalu
od 85000000-8 do | Zdravotnicka a socialna pomoc - Obecné zdravotnicke sluZby, Sluzby na podporu obgianskej a
85323000-9 spolocenskej vybavenosti, Sluzby poskytované spoloenskymi &lenskymi organizaciami
98133100-5 Konzultatné sluzby tykajlce sa rovnosti prileZitosti
98133000-4 Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98200000-5 SluZby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajlce sa domacnosti,
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre doméacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentur tykajlce sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre doméacnosti
98513300-5 Pracovnici na &as urgity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v domacnosti
98514000-9 Domace sluzby
Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socidlne zabezpedenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy slvisiace s rekreaciou, kultirou a naboZenstvom
79995000-5 Sprava kniZnic
79995100-6 Archivacéné sluzby
79995200-7 Katalogizacné sluzby
80000000-4 do Vzdelavacie a Skoliace (vycvikové) sluzby
80660000-8
83790200000%0_%0_1 do Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov
79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kultirnych podujati
79953000-9 SluZby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie ve&ierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie madnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
75300000-9 Povinne socialne zabezpeéenie (1)
Sluzby tykajlce sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajlce sa poskytovania davok
75311000-9 Nemocenskeé prispevky
75312000-6, Materské prispevky
75313000-3, invalidné prispevky
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75313100-4 Prispevky v dogasnej invalidite

75314000-0 Podpora v nezamestnanosti

75320000-5 Déchodkové programy pre $tatnych zamestnancov

75330000-8 Rodinne pridavky

75340000-1 Detské pridavky
Iné sluZby pre verejnost, socialne sluZby a osobné sluzby vratane sluzieb poskytovanych
odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi zdruzeniami a iné sluzby
Elenskych organizéci.

98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, sociélne sluzby a sluzby jednotlivcom

98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvéazmi

98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami

98133110-8 Sluzby poskytované mladeZnickymi zdruzeniami

98130000-3 Rozne sluzby lenskych organizacii

98131000-0 Nabozenskeé sluzby
Hotelové a redtauracné sluzby (okrem nakupu stravnych poukazok)

55100000-1 Hotelove s[uiby

55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby

55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch

55130000-0 Iné hotelové sluzby

55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie

55200000-2 Sluzby poskytované v miadeznickych ubytovniach (internatoch)

55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch

55221000-5 SluZby poskytované pre karavany

55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch

55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach

55242000-8 SluZby poskytovane v dovolenkovych domoch

55243000-5 SluZby poskytované v detskych prazdninovych taboroch

55250000-7 Kratkodaby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v zariadenych
prenajmoch)

55260000-0 Sluzby poskytované v 16Zkovych voziioch

55270000-3 SluZby spojené s poskytovanim noclahu a ranajok

55300000-3 Restauraéné sluzby a podavanie jedal

55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach

55311000-3 Casnicke sluzby v retauraciach pre obmedzenu klientelu

55312000-0 Casnicke sluzby v restauraciach pre neobmedzenu klientelu

55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal

55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal

55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal

55330000-2 Bufetové sluzby

55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7 Sprava barov

55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sikromné domacnosti

55521100-9 Rozvoz stravy

55521200-0 Donaska stravy

555200001 Sluzby hromadného stravovania

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolognosti prevadzajice dopravu

55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institucie

55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre $koly

55510000-8 SluZby podnikovych a Skolskych jedalni

55511000-5 SluZby podnikovych a §kolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou kiientelou

55512000-2 Sprava jedalni

55523100-3 Skolské stravovanie

Pravne sluZby, pokial nie st vylugené podia § 1 ods. 2 pism. n)
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79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajice sa zastupovania zigastnenych stran
79120000-1 Poradenske sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79121000-8 Poradenskeé sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenske sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentécia a overovanie
79131000-1 Dokumentacné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informacné sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby stdov (stvisiace so stidmi)
Iné administrativne sluzby a viadne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zakonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agentlrne sluzby verejnej spravy
75123000-4 SluZby verejnej spravy slvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedlajsie) sluzby pre viadu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
752100001 Zahraniéne veci a iné sluzby
75211000-8 Zahrani¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 SluZby stvisiace so zahraniénou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby slivisiace so zahrani¢nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
752210001 Vojenska obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justiéné sluzby
75231000-4 SluZby stdov
Sluzby suvisiace s vézbou, sluzby verejnej bezpe&nosti a zachranné sluzby v rozsahu, v ktorom
nie su vylicené podrla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210- Vazenskeé sluzby
75231230-5 Eskortovanie vazfiov
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpecénost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpetnost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby stdnych uradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poziarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poziarmych zborov
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75251100-1 Poziarnicke siuzby
75251110-4 Prevencia proti poZiarom
75251120-7 Hasenie lesnych poZiarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 SluZby jadrovej bezpeénosti
Patracie a bezpeénostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpecnostné sluzby,
79711000-1 Bezpecnostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie utedencov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 SluZzby na vydavanie identifikaénych preukazov,
79721000-4 VySetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentury
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 SluZby tykajice sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98500000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranigi (exteritoriaine)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné crganizécie a organy
Postové sluzby
64000000-6 Postove a telekomunikaéné sluzby
64100000-7 Postové a doruovatel'ské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
64111000-7 Postove sluzby stvisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby slvisiace s listami
64113000-1 Postové sluzby slvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové postové sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
64116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnych posligkov
Rézne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovacske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zékon nevztahuje, ak st organizované ako sluzby veobecného zaujmu
nehospodarskeho charakteru.
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Priloha &. 2

Identifikacia verejného obstaravatel'a

Test beznej dostupnosti
Predmet zakazky:

.........................................................................................................................

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) zakona sii vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

|

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie sl vyrabané, poskytované alebo uskuto&fiované na zaklade $pecifickych
a pre dany pripad jedineénych poZiadaviek

1

st ponukané v podobe, v ktorej st bez vaésich tprav ich vlastnosti alebo
2 prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoénené —t. j. neboli §pecifikované
jedineéné poziadavky a zarover

sl v podobe, v akej sU dodavané, poskytované alebo uskuto&fiované

pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo
uskutoCfovane aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravif (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom ¢ase
bezne dostupny na trhu.

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podporné pravidlo, ktoré
by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

l ‘ _
| Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | sl urCene na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky & 4 — 5 ANO, je pravdepodobng, ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. *

| Zaver” BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Oddvodnenie:

Datum:
Spracoval; Schvalil:
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Priloha &. 3
Vyzva na predlozenie CP

ak PHZ je zistovana prieskumom trhu, anonymnym zverejnenim alebo pripravnou trhovou konzultaciou

Titl,

Adresa zaujemcu

Zn. vybavuje : WV XOO00OaaXkkx, diia

tel.:

Vec : Vyzva na predloZenie cenovej ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vas poziadat' o predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky:
Doplri predmet zakazky
za ucelom zistenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v stlade s ustanovenim § 6 zakona &. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon).

Zaroven Ziadame o predloZenie neoverenej kdpie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky a éestného
vyhlasenia o tom, Ze nemate zékaz U¢asti vo verejnom obstaravani.?

Ak predlozené ponuky presiahnu vysku xxxxxx, budl pre verejného obstaravatela neprijatelné. ¥

Pokial predloZené ponuky nepresiahnu vysku finanéného limitu zékaziek s nizkou hodnotou, Vasa
ponuka bude z&roven slizit pre Uéely vyberového konania.

Vzhladom na ustanovenie § 21 zakona je pre kvalifikované vypracovanie cenovej ponuky potrebna
obhliadka, na ktort je mozné si dohodndt termin u kontaktnej osoby (uved meno, mobil a mail). ?

Ponuku je mozné predlozit elektronicky na mailovi adresu ...................... , alebo osobne v uzatvorene;
obalke s ozna¢enim: dopis predmet zakazky“ do podatelne verejného obstaravatela v termine do xx.xx.2018
do xx,xx hodiny.

V ramci cenovej ponuky vyZadujeme predlozenie cenovej ponuky, platnej do (uviest termin platnosti
ponuky pre ucely stanovenia PHZ) podla Specifikacie uvedenej v prilohe a lehotu dodania.

Verime, Ze sa verejného obstaravania zucastnite a predlozite ponuku na pozadovany predmet
obstaravania v stilade s touto vyzvou a priloZzenou $pecifikaciou.

S pozdravom

K nehodiace sa Skrtnite

Priloha: Specifikacia predmetu zakazky
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Specifikacia predmetu zékazky pre U&ely zistenia PHZ

@ N Do R

B 0000000000000 6000000000000000000400000¢
Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov
ICO:
tel.:
e-mail:
Typ zmluvy a predmet zakazky:
Objednavka/KZ/ZoD na predmet zakazky: ,, XXXXXXXXXXXXXXKXKXX
Podrobny popis predmetu zakazky
Podrobny popis predmetu zakazky je nasledovny:
(alebo podrobny opis je uvedeny v prilohe)
Podrobny popis a spésob stanovenia ceny je uvedeny v prilohe vo forméate exe.
Miesto dodania:
Trvanie zmluvy do:
Lehota dodania od uzavretia zmluvy (v diioch, tyZdiioch)
Jazyk ponuky: slovensky
Obsah ponuka:

e Opravnenie na podnikanie
e Cestne vyhlasenie o zakaze u¢astio vo verejnom obstaravani
e Cenova ponuka

Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpoCtu verejného obstaravatela. Struktira ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.
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Priloha &. 4
Prieskum trhu - vyzva na predloZenie cenovych ponuk
ak PHZ bola zistena podra § 6 ods. 7 zakona €. 343/2015 Z.z. z uétovnictva a je to ZNH

Titl.

Adresa zaujemcu

Zn. vybavuje : V 30000XXXXXXXXX, dia

tel.:

Vec : Vyzva na predloZenie cenovej ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vas poziadat o predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky:
Dopiri predmet zakazky
za ucelom vyberového konania.

Uvedenu poZiadavku Vam predkladame v stlade s ustanovenim § 6 zakona & 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov (dalej len z&kon).

Zaroven Ziadame o predloZenie neoverenej képie opravnenia na podnikanie v predmete z&kazky a &estného
vyhlasenia o tom, Ze nemate zakaz U&asti vo verejnom obstaravani.”’

Ak predlozene ponuky presiahnu vy$ku xxxxxx, budl pre verejného obstaravatela neprijate/né.

Vzhladom na ustanovenie § 21 zakona je pre kvalifikované vypracovanie cenovej ponuky potrebna
obhliadka, na ktord je mozne si dohodnut termin u kontaktnej osoby (uved meno, mobil a mail).?

Ponuku je mozné predlozit elektronicky na mailovd adresu ....................... , alebo osobne v uzatvorene;j
obalke s oznagenim: dopi$ predmet zakazky" do podatelne verejného obstaravatela v termine do xx.xx.2018
do xx,xx hodiny.

V ramci cenovej ponuky vyZzadujeme predioZenie cenovej ponuky, platnej do (uviest termin platnosti
ponuky) podla Specifikacie uvedenej v prilohe a lehotu dodania.

Verime, Ze sa verejného obstaravania zdcastnite a predlozite ponuku na poZadovany predmet
obstaravania v sulade s touto vyzvou a priloZenou $pecifikaciou.

S pozdravom

h) nehodiace sa $krtnite

Priloha: Specifikacia predmetu zakazky / sttazné podkiady (podla potreby)
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Specifikacia predmetu zakazky/Sht'azné podklady

10.

11.

12.

13.
14,
15.
16.
17.

18.

(zakazka podla § 117)

3 XXXXX XXX XK XXX XXX XXXXXXKX
Identifikacia verejného obstaravatera:
Nazov
ICO:
tel.
e-mail:
Typ zmluvy a predmet zakazky:
Objednavka/KZ/ZoD na predmet zakazky: ,,XXXXXXOOOXX XXX XXX
Podrobny popis predmetu zakazky
Podrobny popis predmetu zakazky je nasledovny:
(alebo podrobny opis je uvedeny v prilohe)
Podrobny popis a spdsob stanovenia ceny je uvedeny v prilohe vo formate exe.
Miesto dodania:
Trvanie zmluvy do:
Lehota dodania od uzavretia zmluvy (v diioch, tyzdfoch)
Jazyk ponuky: slovensky
Obsah ponuky:

e Opravnenie na podnikanie
e Cestné vyhlasenie o zakaze ucasti o vo verejnom obstaravani
e Cenova ponuka

Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpottu verejného obstaravatela. Struktura ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.
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Priloha ¢. 7

SUHRNNA SPRAVA O ZADANi ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

s cenou nad 5.000.- € za x. Stvrtrok 201x v sulade s § 117 zakona &.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

P. &: Predmet zakazky

Zmluvna cena (v € DPH)

Dodavatel

Bl o N =

Poznamky:

Plati pre cenu zakazky, ktora je rovnaké alebo vy$sia ako 5.000 € s DPH/rok alebo pocas

trvania zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dih&ie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Pod zadanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo

nakup v hotovosti.
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Priloha ¢. 8

SUHRNNA SPRAVA O ZADANIi ZAKAZIEK MALEHO ROZSAHU

s cenou nad 1.000.- € za x. Stvrtrok 201x v silade s § 1 ods. 14 zakona &.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

P.&. Predmet zakazky

Zmluvna cena (v € DPH)

Dodavatel

@ N o o

Poznamky:

Plati pre cenu zakazky, ktora je rovnaka alebo vy$sia ako 1.000 € s DPH/rok alebo pocas

trvania zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dihsie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Pod zadanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo

nakup v hotovosti.




